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1) Договор, Акт оформляется в 2-х экземплярах.

2) Договор заключает ! ПЛАТЕЛЬЩИК !

3) Заявление заполняет !ОБУЧАЮЩИЙСЯ!

4) В назначении платежа указать: Район, ОО, предметы (Например: Сарм-й, СОШ 3, рус/мат)

!!!ДОГОВОР, АКТ, ЗАЯВЛЕНИЕ И ЧЕК СКРЕПИТЬ ВМЕСТЕ в двух экземплярах

Примечание!!!  При оплате за класс/район одним чеком, составляется только ОДИН договор 

на имя ПЛАТЕЛЬЩИКА.

ПОЛУЧАТЕЛЬ ПО ЧЕКУ : ГБУ РЦМКО – обратить на это 

ВНИМАНИЕ!!!

УСЛУГИ ОКАЗЫВАЮТСЯ НА ОСНОВАНИИ ПОЛНОСТЬЮ ЗАПОЛНЕННОГО 

ДОГОВОРА, ЗАЯВКИ, СПИСКА УЧАЩИХСЯ, АКТА И ЧЕКА ОБ ОПЛАТЕ.

!!! Примечание: Если участник желает получить услугу «Индивидуальный разбор» заключается Договор другого формата, для этого

необходимо связаться со специалистом.



Поля «№ Договора» и «Дата»  
(выделено красным цветом)

– НЕ ЗАПОЛНЯТЬ 

Обязательные поля для 
заполнения:

 ФИО Заказчика (Плательщика)
 Полная стоимость услуг



Обязательные поля для 
заполнения:

ФИО Заказчика (Плательщика)
Дата рождения
Паспортные данные
Адрес
 Телефон
Электронная почта
Подпись/Расшифровка



Обязательные поля для заполнения:

 В столбцах «Количество комплектов»
необходимо указать нужное количество
комплектов соответствующего класса по
соответствующим учебным предметам

 Вывести стоимость
 Сумма прописью
 Подпись/Расшифровка

Поля «№ Договора» и «Дата»  
(выделено красным цветом)

– НЕ ЗАПОЛНЯТЬ 



СПИСОК УЧАЩИХСЯ является неотъемлемой частью ДОГОВОРА

Обязательные поля для 
заполнения:

 ФИО учащегося 
 Общеобразовательный предмет
 Подпись/Расшифровка 

При заключении одного договора на группу учащихся список составляется по предметно (данное 
приложение к Договору направляется в  формате Word).



Поля «№ Договора» и «Дата» 
(выделено красным цветом)

– НЕ ЗАПОЛНЯТЬ 

Обязательные поля для заполнения:

 ФИО Заказчика (Плательщика)
 Полная стоимость услуг п.3
 Подпись/Расшифровка



Поле «Дата» 
(выделено красным цветом)

– НЕ ЗАПОЛНЯТЬ 

Обязательные поля для заполнения:

 ФИО Учащегося
 Адрес проживания
 Телефон
 Подпись/Расшифровка

Заявление заполняет !ОБУЧАЮЩИЙСЯ!



1. Заполнить Общий свод по договорам(см. образец).
2. Каждый Договор скрепить в следующем порядке : Заявление, Договор, 
Заявка, Список учащихся, Акт и Чек об оплате – в 2-х экземплярах 

(экземпляры Заказчика и Исполнителя сложить ВМЕСТЕ, друг за другом)   

Бланки ответов сложить в соответствующем виде:

Важно! Запрещается копирование ДБО. Если недостаточно ДБО  просьба сообщить специалисту ГБУ «РЦМКО».

Неиспользованные КИМы необходимо вернуть в ГБУ «РЦМКО».

3. Файлы ответов по Английскому языку (устная часть) сохранить по формату (см. образец), загрузить в
Mail Облако или Яндекс Диск и направить ссылку специалисту ГБУ «РЦМКО».

ЕГЭ : 4 СТОПКИ ПО КАЖДОМУ ПРЕДМЕТУ ОГЭ: 3 СТОПКИ ПО КАЖДОМУ ПРЕДМЕТУ

1) Бланк регистрации
2) Бланк ответов №1
3) Бланк ответов № 2 лист 1, лист 2, дополнительный 

бланк ответов (при наличии)
4) Использованные КИМы и черновики

1) Бланк ответов №1
2) Бланк ответов № 2 лист 1, лист 2, дополнительный 

бланк ответов (при наличии)
3) Использованные КИМы и черновики

Все бланки должны быть в комплекте , если даже работу не выполняли.



1. Заполнить Общий свод по договорам

Договоры льготников в общем 
своде договоров не учитывать.

!!! По всем вопросам обязательно  
связаться со специалистом 

ГБУ «РЦМКО»



ДБО № 2 копировать и выдавать копии запрещено!

Дополнительный бланк ответов №2 ОГЭ и ЕГЭ привязывается к основному бланку №2 по одному и тому же принципу 



В случае если участник полностью заполнил бланк ответов № 2 лист 1, бланк ответов № 2 лист 2, организатор должен:
 убедиться, что оба листа бланка ответов № 2 полностью заполнены;
 выдать по просьбе участника ДБО № 2 (во избежание скопления участников у стола организатора, ДБО № 2

рекомендовано выдавать на месте участника);
 в основном бланке ответов № 2 лист 2 в поле «Дополнительный бланк ответов № 2» внести номер ДБО № 2 (под

штрих-кодом), который выдается участнику;
 в поле «Лист» при выдаче ДБО № 2 организатору в аудитории необходимо внести порядковый номер листа работы

участника, начиная с цифры 3 (при этом листами № 1 и № 2 являются основные бланки ответов № 2: лист 1 и лист 2
соответственно);

 при выдаче следующего ДБО № 2 внести его номер в предыдущий ДБО № 2 в поле «Дополнительный бланк
ответов № 2».

Пример нумерации листов бланков ответов №2:
 основной бланк ответов № 2, лист 1 – лист 1 (заполнено автоматически);
 основной бланк ответов № 2, лист 2 – лист 2 (заполнено автоматически);
 ДБО № 2 – лист 3 (заполняет организатор); ₋ следующий ДБО № 2 – лист 4, и т.д. (заполняет организатор);
 зафиксировать количество выданных ДБО № 2 в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзамена в аудитории» и

прописать номера выданных дополнительных бланков ответов № 2 в форме ППЭ-12-03 «Ведомость использования
дополнительных бланков ответов № 2».

 Копировать и выдавать копии ДБО № 2 категорически запрещено. При нехватке ДБО № 2 организатору в
аудитории необходимо обратиться к руководителю ППЭ.



Модель проведения сжатого изложения по русскому языку ОГЭ



Файлы ответов по Английскому языку (устная часть) ОГЭ и ЕГЭ

Файлы ответов по Английскому языку (устная часть) загрузить в Mail Облако или Яндекс Диск и 
направить ссылку специалисту ГБУ «РЦМКО».

Для выполнения работы будут направлены ссылки для скачивания 
программы устной части по ОГЭ и ЕГЭ.

Также будут направлены пароли  для архивов и для доступа к 
КИМ.

Организатор в аудитории проведения должен: 
сверить номер КИМ  , введенный участником в программное 
обеспечение (ПО) Станции записи, 
После чего инициировать процесс сдачи экзамена: 
ввести на станции записи полученный от специалиста код 
активации



Номера комплектов по химии и физике

ХИМИЯ

ФИЗИКА



Для прохождения тестового экзамена на платформе нужно 

ввести код напечатанный под штрих кодом состоящий их 11 

цифр (разделённых на 2 блока их 8 и 3 цифр). 

КЕГЭ проводится на платформе ГБУ «РЦМКО» - https://rcmko-kege.ru/

Перед началом работы участник должен заполнить поля 

бланка регистрации.

КОГЭ проводится на платформе ГБУ «РЦМКО» - https://koge.rcmko.ru/

Портал КЕГЭ и КОГЭ работают по одному принципу, для 

успешного прохождения рекомендуется ознакомиться с 

регламентом проведения

https://rcmko-kege.ru/
https://koge.rcmko.ru/


После ознакомления с инструкцией по работе с сервисом и 

заполнения бланка регистрации, участник еще раз 

проверяет правильность введённых им данных и нажимает 

кнопку “данные корректны” 



Организатор проверяет корректность данных на экране и на 

бланке регистрации после чего вводит код активации 

экзамена (3 последние цифры под штрих кодом, он же 

номер ким отображаемый на экране), после ввода кода 

активации организатор нажимает на кнопку “начать 

экзамен”. 

После завершения работы на бланк необходимо перенести 

контрольную сумму, которая будет выведена на экран. 



Контактные данные:

Телефон: 8 (843) 528-23-37
E-mail: rcmko.test@tatar.ru


